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UCHWALA NR .&x\lll.\....l.?.():l‘j
RADY MIASTA RADZYN PODLASKI

z dnia A% RSN 2025 .

W sprawie zmiany uchwaty w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi finansowej dla jednostek
organizacyjnych Miasta Radzyn Podlaski

Na podstawie art. 10a pkt 1 oraz art. 10b ust, 1i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 2 pézn. zm.) Rada Miasta uchwala, co nastepuje:

§1.

Do Uchwaty Nr XXIX/186/2017 z dnia 27 lutego 2017 r. w sprawie zapewnienia wspalnej obstugi

finansowej dla jednostek organizacyjnych Miasta Radzyr Podlaski dodaje sie Zatacznik w brzmieniu
okreslonym w niniejszej uchwale.

§2.

Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta Radzyn Podlaski.

§3.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia,
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Zatacznik do uchwaty Nr XX\(U\ 105
Rady Miasta Radzyr Podlaski

- ,
z dnia. ). \WIERNL2025 1.

Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych powierzonych jednostce obstugujacej
przez jednostki obstugiwane

§1.

Urzad Miasta Radzyr Podlaski jako jednostka obstugujaca, uprawniona jest do przetwarzania
danych osobowych na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016, poz. 119.1; zwane w dalszej czesci
,RODO”), powierzonych przez jednostki obstugiwane wskazane w § 1 uchwaty Nr X1X/120/2020 Rady
Miasta, w zakresie i celu wyrazonym w uchwale, niezbgednym do wykonywania zadann w ramach
wspolnej obstugi tych jednostek.

§2.

Jednostka obstugujaca jest podmiotem przetwarzajgcym dane osobowe powierzone przez
jednostki obstugiwane, bedace administratorami samodzielnie lub wspélnie z innymi ustalajacymi
cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

§3.

1. Jednostka obstugujaca przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie
jednostek obstugiwanych, ktére to udokumentowane polecenie stanowi niniejszy zatgcznik do
uchwaty — co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej — chyba ze obowigzek taki naktada na nie prawo Unii Europejskiej lub prawo
panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega podmiot przetwarzajacy; w takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania podmiot przetwarzajgcy informuje jednostke obstugiwang o tym
obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny
interes publiczny, oraz:

a) zapewnia, by do przetwarzania danych osobowych zostaly dopuszczone wytgcznie osoby, ktore
posiadajg imienne upowaznienie nadane przez jednostke obstugujaca, do czego zostaje ona
upowazniona przez jednostki obstugiwane na mocy niniejszego dokumentu;

b) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaly sig do
zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania
tajemnicy;

¢) podejmuje odpowiednie $rodki techniczne oraz organizacyjne, majace na celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych osobowych, wymagane na mocy art. 32 RODO;

d) nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, bez uprzedniej pisemnej zgody jednostki
obstugiwanej;
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e) biorgc pod uwage charakter przetwarzania w miarg mozliwosci pomaga jednostce obstugiwanej,
poprzez odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne, wywigzac sie
z obowigzku odpowiadania na #3dania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej
praw okreslonych w rozdziale Ill RODO;

f) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga jednostce
obstugiwanej wywigza¢ sie z obowiazkéw okreslonych w art. 32-36 RODO;

g) po zakoriczeniu $wiadczenia ustug Zwigzanych z przetwarzaniem zwraca mu wszelkie dane
osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w tym rowniez te, zawarte na no¢nikach
danych, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo parnstwa cztonkowskiego nakazujq
przechowywanie danych osobowych;

h) udostepnia jednostce obstugiwanej wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkdéw okreslonych w art. 28 RODO oraz umosliwia jednostce obstugiwanej lub
upowaznionemu przez nig audytorowi, przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i przyczynia sie
do nich;

i) niezwtocznie informuje jednostke obsfugiwang, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie przepisow RODO lub innych przepiséw Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego o
ochronie danych,

2. Jednostka obstugujgca zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposéb
przetwarzania danych osobowych, w tym rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz
rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu administratorow,
ktorych dane przetwarza - o ktorych mowa w art. 30 ust. 1 ust. 2 RODO.

3.Jezeli powierzone dane osobowe sa przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach
i nosnikach danych jednostki obstugujacej, serwery te i nosniki nie moga znajdowac sie
poza obszarem Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

4. Jednostka obstugujaca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania jednostki
obstugiwanej o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegblnodci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania danych osobowych dokonywanego przez jednostke obstugujaca, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do jednostki obstugujacej, a takie o wszelkich planowanych - o ile sg znane - lub
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania przez jednostke obstugujaca
danych osobowych, w szczegélnosci prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez Prezesa
Ochrony Danych Osobowych.

§4.

Jezeli do wykonania w imieniu jednostki obstugiwanej konkretnych czynnosci przetwarzania,
jednostka obstugujaca korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, na ten inny podmiot
przetwarzajgcy natozone zostaja - na mocy umowy lub innego aktu prawnego, ktore podlegajg prawu
Unii Europejskiej lub prawu panstwa cztonkowskiego - te same obowigzki ochrony danych jak w
niniejszej uchwale, w szczegolnoéci obowigzek zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia
odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom
przepisow RODO. Jezeli ten inny podmiot przetwarzajacy nie wywigze sie ze spoczywajacych na nim
obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialnoéé wobec jednostek obstugiwanych za
wypetnienie obowigzkéow tego innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na pierwotnym
podmiocie przetwarzajacym.
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§ 5.
1. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie:

a) kategoria osob: pracownicy jednostek obstugiwanych, interesanci podmiotow obstugiwanych,
kontrahenci podmiotow obstugiwanych;

b) rodzaj danych osobowych: imiona, nazwiska, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania, adres
do korespondencji, wyksztatcenie oraz kwalifikacje, numer PESEL, adresy zamieszkania, numery
kont bankowych, informacje o stanie zdrowia, informacje o przynaleznoéci do zwigzkéw
zawodowych, numer telefonu.

2. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie danych w formie elektronicznej lub papierowej obejmujace
nastepujgce operacje: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub fgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, oraz odbywac sie bedzie w sposob staly przez czas trwania
obowigzywania uchwaty.

§6.

1. Jednostka obstugujaca zobowigzuje sie do kazdorazowego i niezwtocznego informowania
jednostki obstugiwanej o przypadkach naruszenia przepisow prawa dotyczacych ochrony
powierzonych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci przepisow RODO, zaistnialych w okresie
obowigzywania uchwaty.

2. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w art. 33
RODO, jednostka obstugujac zgtasza je jednostce obstugiwanej bez zbgdnej zwioki. Zgtoszenie
naruszenia ochrony danych osobowych do jednostki obstugiwanej powinno nastgpi¢ w formie
pisemnej lub elektronicznej pod adresy wskazane do kontaktu.

§7.

Jednostka obstugujaca zobowiazuje sie, ze powierzone dane osobowe nie bed3 udostgpniane
jego pracownikom izleceniobiorcom przed podpisaniem przez nich oswiadczen lub umow
o zachowaniu poufnoséci. Zachowanie poufnosci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnieciu stosunku
pracy, umowy cywilnoprawnej lub innego stosunku prawnego faczacego jednostke obstugujaca 2z
osobami wykonujacymi czynno$ci na jego rzecz, niezaleznie od przyczyny tego rozwiazania lub
wygasniecia.

§8.

1. Jednostka obstugiwana przez caly okres trwania powierzenia danych osobowych jest
uprawniona do kontroli poprawnosci zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych jednostce
obstugujacej. Kontrola moze zostac przeprowadzona w formie bezposredniej inspekcji polegajacej na
dopuszczeniu przedstawicieli jednostki obstugiwanej do wszystkich obszaréw przetwarzania danych
osobowych oraz we wszystkich ich lokalizacjach, w sposéb nieutrudniajagcy nadmiernie biezacej
dziatalnoéci podmiotu przetwarzajgcego, z zachowaniem ochrony danych osobowych przynaleznych
innym jednostkom obsfugiwanym.
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2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona za uprzednim poinformowaniem jednostki obstugujacej
po uptywie 14 dni od poinformowania, w godzinach pracy podmiotu. Termin wskazany w zdaniu
poprzedzajgcym nie znajduje zastosowania w sytuacji wystgpienia naruszenia ochrony powierzonych
danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia takiego naruszenia — wéwczas w przypadku woli
jednostki obstugiwanej do przeprowadzenia kontroli, podmioty zobowigzane s ustali¢ bezzwlocznie
termin przeprowadzania kontroli w takim czasie, by jednostka obstugiwana mogta dochowat

wszelkich terminéw przewidzianych przepisami prawa, w tym terminu, o ktérym mowa w art. 33 ust.
1 RODO

3. Jednostka obstugujaca zobowigzana jest do przedstawienia bez zbgdnej zwtoki odpowiednich
dokumentéw do kontroli oraz wyjasnien na piémie w zakresie przetwarzania danych osobowych na
kazde wezwanie jednostki obstugiwanej.

4. W przypadku, gdy kontrola jednostki obstugiwanej wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci,
jednostka ta ma prawo zada¢ od jednostki obstugujacej niezwlocznego wdrozenia zalecen
wynikajacych z ustalen pokontrolnych, ktére jednostka obstugiwana przekazuje w formie pisemnej
pod adres siedziby jednostki obstugujacej lub elektronicznej pod rygorem niewaznosci.

§9.

Jednostka obstugujaca zobowigzana jest do zachowania w poufnosci wszelkich danych
osobowych, informacji oraz powierzonych materiatéw lub o ktorych wiedze powzieto
w zwigzku z zakresem i celem wyrazonym w uchwale. Wszelka dokumentacja, w tym zawierajaca
informacje o danych osobowych, objgta jest poufnosicia i nie moze byC bez uprzedniej pisemnej
zgody jednostki obstugiwanej udostepniana jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani te ujawniona w inny
sposob, chyba ze w dniu ich ujawnienia byta powszechnie znana albo musi zostac ujawniona zgodnie
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, orzeczeniem sadu lub organu panstwowego.

§ 10.

Jednostka obstugujaca oraz jednostki obstugiwane zobowigzane s3 do Scistej wspétpracy
w zakresie przetwarzanych danych osobowych, informujgc  sie wzajemnie o wszystkich
okolicznosciach majacych lub mogacych mie¢ wplyw na wykonanie powierzenia danych osobowych,
w tym beda dokonywaty uzgodnieri i podejmowaty decyzje w formie pisemnej lub elektronicznej pod
adresy wskazane do kontaktu.
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Uzasadnienie

po dokonaniu analizy pod katem ochrony danych osobowych uchwaty Nr XXIX/186/2017 Rady
Miasta Radzyn Podlaski z dnia 27 lutego 2017 r. w sprawie zapewnienia wspaéinej obstugi finansowe]
dla jednostek organizacyjnych Miasta Radzyn Podlaski, wskazuje co nastepuje:

obstuga finansowa prowadzona przez pracownikow urzedu na rzecz jednostek podleglych stanowi
przyktad wspéinej obstugi administracyjnej, o ktorej mowa w art, 10a i nast. ustawy z dnia 8 marca
1990 r. osamorzadzie gminnym (dalej ,u.s.g”). Jak wynika z ww. przepisOw, gmina nie jest
zobowigzana dla celéow wspoélnej obstugi - w szczegolnosci administracyjnej, finansowej i
organizacyjnej - tworzy¢ dedykowanej jednostki organizacyjnej (np. centrum ustug wspélnych), gdyz
jak wynika z przepisu art, 10b ust. 1 u.s.g. - wspéing obstuge moze prowadzi¢ takze urzad gminy.

Jak wynika z przepisow prawa, w tym przypadku - zgodnie z art. 10b ust. 2 u.s.g. - rada gminy w
odniesieniu do jednostek obstugiwanych, powinna okresli¢, w drodze uchwaty, m.in. jednostki
obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkéw powierzonych jednostkom
obstugujgcym w ramach wspdinej obstugi.

Z perspektywy przepiséw dot. ochrony danych osobowych - a doktadnie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych; Dz. U. UE. L. 2016, poz. 119.1 - tzw. ,RODO"), w zaistniatym przypadku nie dochodzi do
wspétadministrowania danymi osobowymi pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a jednostka
obstugujaca (urzedem gminy), lecz dochodzi do powierzenia przetwarzania danych, o ktérym mowa
w art. 28 RODO, co wynika z konstrukcji wspomnianych przepisow u.s.g. oraz uchwaty rady gminy
wydanej w zwigzku z przepisami u.s.g.

Jak stanowi bowiem przepis art. 10d u.s.g., jednostka obstugujaca jest uprawniona do
przetwarzania danych osobowych przetwarzanych przez jednostke obstugiwang w zakresie
i celu niezbednych do wykonywania zadan w ramach wspolnej obstugi tej jednostki.

Taka konstrukcja jest do$¢ nietypowa, gdyz zgodnie z ogolnymi przepisami o powierzeniu
przetwarzania decydowaé powinien administrator, natomiast w tym przypadku przepisy szczegblne
przewiduja odmienne rozwigzanie prawne, uwzgledniajac specyfikg samorzadu terytorialnego i fakt
finansowania realizacji tych zadan przez gmine.

Tym samym uchwata podejmowana przez rade gminy w kontekscie przepisow art. 10b ust. 2 w zw.
2 art. 10d u.s.g. — w ktérej urzad gminy wskazuje sie jako jednostke obstugujaca i
poszczegdlne jednostki podlegte, ktére majg by¢ obstugiwane — zobowigzana jest zawierac
szczegGlowe kwestie/zagadnienia/ postanowienia odnoszace si¢ do wspolnej obstugi, w tym rowniez
zagadnienia dotyczace powierzenia przetwarzania danych, o ktorych mowa w art. 28 ust, 3 RODO.
Przedmiotowa uchwata zawierajaca ww. postanowienia dot. powierzenia przetwarzania danych
osobowych stanowi tzw. ,inny instrument prawny” (akt prawny réwnowazny umowie powierzenia),
na podstawie ktérego nastepuje powierzenie przetwarzania danych osobowych, o czym stanowi art.
28 ust. 3 RODO. Ewentualnie, postanowienia dotyczace powierzenia przetwarzania danych
osobowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a jednostka obstugujaca moga zostac zawarte w
zataczniku do przedmiotowe]j uchwaly rady gminy.

W zwigzku z powyzszym przedktadam projekt niniejszej uchwaty w celu jej podjgcia.
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